
 

 
 

 
GEMEINDE ADENDORF 

DER BÜRGERMEISTER 
 

 

Informationsblatt 
zur Erhebung von personenbezogenen Daten 

Art. 12, 13 & 14 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) 
 

Verfahren:  Kämmerei und Kasse 
(Spenden, Schenkungen, Sponsoring und ähnliche Leistungen)  

 
Verarbeitungstätigkeit: Erfassen, Bearbeiten, Speichern und Übermitteln von Personendaten  
 
 

1. Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen  
Gemeinde Adendorf 
Der Bürgermeister 
21365 Adendorf 
Telefon: +49 4131 98 09 0  
Fax: +49 4131 98 09 55  
E-Mail: info@adendorf.de  
 

2. Kontaktdaten der Datenschutzbeauftragten  
Datenschutzbeauftragte der Gemeinde  Adendorf 
Auf dem Michaeliskloster 4  
21335 Lüneburg  
Telefon: +49 4131 26 1756  
Fax: +49 4131 26 2756  
E-Mail: datenschutz@landkreis-lueneburg.de  
 

3. Zweck und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung  
Zweck und Rechtsgrundlagen der Datenverarbeitung 
Soweit es für die Bearbeitung des Anliegens, der Abwicklung von Zahlungsverpflichtungen 
oder der Verfolgung von Ansprüchen erforderlich ist, und zwar im Einzelnen im Bereich 
Zahlungsverkehr, Zahlungsannahme und Guthabenklärung SEPA-
Lastschriftmandatsverwaltung Datensicherung zu Zahlungsempfängern und —pflichtigen 
Festsetzung von Säumniszuschlägen und Nebenforderungen Darlehensverwaltung und 
Anlagemanagement Bilanzierung von Vermögen- und Schuldenpositionen 
Erbbaurechtsverträge und -verwaltung Zuwendungs- und Spendenverwaltung 
werden ihre Daten manuell bzw. automatisiert verarbeitet (d.h. insbesondere: erhoben, 
erfasst, geordnet, gespeichert, verwendet, übermittelt und auch gelöscht); vgl. Artikel 6 Abs. 1 
Buchstabe c und e und Artikel 4 Nr. 2 DSGVO, dem Sechsten bis Achten Teil der KomHKVO 
und dem Achten Teil der NKomVG (Kommunalwirtschaft). 
Sofern die Gemeinde Adendorf die für die Aufgabenerfüllung erforderlichen Daten und ihre 
Mitwirkung nicht erhält, kann es dazu kommen, dass ihr Anliegen nicht bearbeitet werden 
kann 
Die Rechtsgrundlage, auf der Ihre Daten erhoben werden, ist Art. 6 Abs. 1 und Art. 4 Nr. 2 
DS-GVO. Folgende Bedingung ist erfüllt (bitte ankreuzen): 
 

 Die betroffene Person hat ihre Einwilligung zu der Verarbeitung der sie betreffenden personenbezogenen 
Daten für einen oder mehrere bestimmte Zwecke gegeben; 



 Die Verarbeitung ist für die Erfüllung eines Vertrags, dessen Vertragspartei die betroffene Person ist, oder 
zur Durchführung vorvertraglicher Maßnahmen erforderlich, die auf Anfrage der betroffenen Person 
erfolgen; 

x Die Verarbeitung ist zur Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich, der der Verantwortliche 
unterliegt; 

 Die Verarbeitung ist erforderlich, um lebenswichtige Interessen der betroffenen Person oder einer anderen 
natürlichen Person zu schützen; 

x Die Verarbeitung ist für die Wahrnehmung einer Aufgabe erforderlich, die im öffentlichen Interesse liegt 
oder in Ausübung öffentlicher Gewalt erfolgt, die dem Verantwortlichen übertragen wurde; 

 Die Verarbeitung ist zur Wahrung der berechtigten Interessen des Verantwortlichen oder eines Dritten 
erforderlich, sofern nicht die Interessen oder Grundrechte und Grundfreiheiten der betroffenen Person, die 
den Schutz personenbezogener Daten erfordern, überwiegen, insbesondere dann, wenn es sich bei der 
betroffenen Person um ein Kind handelt. 

 
 

4. Empfänger/Quellen oder Kategorien von Empfängern/Quellen der personenbezogenen 
Daten  
Die Daten werden nur für den o. g. Zweck verarbeitet und vertraulich behandelt. Eine 
Weitergabe Ihrer Daten ist nach Maßgabe der DSGVO und ggf. betroffener Spezialnormen 
nur dann zulässig, wenn dies gesetzlich zugelassen ist, wie z. B. an Prüfungsämter, 
Geldinstitute, Steuerämter, Finanzämter, Strafverfolgungsbehörden oder wenn es für die 
Aufgabenerfüllung erforderlich ist, innerhalb der Gemeinde Adendorf. 
 

5. Übermittlung von personenbezogenen Daten an ein Drittland  
Es findet keine Übermittlung an Drittländer statt.  
 

6. Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien:  
Ihre personenbezogenen Daten werden nach der Erhebung bei der Gemeinde Adendorf so 
lange gespeichert, wie dies unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen 
erforderlich ist. Ihre personenbezogenen Daten werden in dem Verfahren nach zehn Jahren 
gelöscht.  
 

7. Betroffenenrechte  
Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu:  

• Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO)  

• Recht auf Berichtigung oder Löschung (Art. 16 & 17 DSGVO)  

• Einschränkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)  

• Recht auf Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO)  

• Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung, wenn die gesetzlichen Voraussetzungen 
dafür vorliegen (Art. 21 DSGVO)  

• Recht auf Beschwerde bei der Landesbeauftragten für den Datenschutz 
Niedersachsen (Art. 77 DSGVO)  

 
8. Widerrufsrecht bei Einwilligung  

Wenn Sie in die Datenerhebung durch den Verantwortlichen (siehe 1. Name und 
Kontaktdaten des Verantwortlichen) durch eine entsprechende Erklärung eingewilligt haben, 
können Sie die Einwilligung jederzeit für die Zukunft widerrufen.  
 

9. Pflicht zur Bereitstellung der Daten  
Die Rechtmäßigkeit der Verarbeitung und somit die Bereitstellung Ihrer personenbezogenen 
Daten richtet sich nach der für das jeweilige Anliegen bzw. die Aufgabe maßgeblichen 
Rechtsgrundlage (s.o.). Ihre personenbezogenen Daten erhebt die Gemeinde Adendorf 
danach in erster Linie bei Ihnen selbst, z.B. durch Erklärungen, Anträge, Schriftverkehr oder 
Vertragsdaten. Darüber hinaus erhebt die Gemeinde Adendorf u. U. im Einzelfall 
personenbezogene 
Daten bei Dritten, soweit diese zur Mitteilung gesetzlich verpflichtet oder befugt 
sind, wie z.B. Finanzämter, Amtsgerichte (u.a. Handelsregister, Grundbuch), Melde- und 
Gewerbebehörden, oder soweit Sie Dritten eine entsprechende Einwilligung erteilt haben. 



Zudem verwendet die Gemeinde Adendorf anlassbezogen öffentlich zugängliche Quellen, wie 
z.B. Printmedien, Rundfunk und Fernsehen, Internetportale oder öffentliche 
Bekanntmachungen. 
 

       10. Zuständige Aufsichtsbehörde 
Landesbeauftragte für den Datenschutz Niedersachsen 
Prinzenstr. 5, 30159 Hannover 
Telefon: (0511) 12-4500 
E-Mail: poststelle@lfd.niedersachsen.de 

.  


